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Opole, 15 lipca 2015 r.
CZĘŚĆ I

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA  SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Zamawiający: Kuratorium Oświaty w Opolu
ul. Piastowska 14

45-082  OPOLE

Telefon (77) 45 24 568
Faks (77) 45 24  921
Internet: www.kuratorium.opole.pl

e-mail: kontakt@kuratorium.opole.pl
NIP: 754 11 56 220,  Regon: 006473277
2. Tryb udzielenia zamówienia
Trybem udzielenia zamówienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), zwaną dalej „Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1 Nazwa zamówienia: „Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursów doskonalących 
i konferencji szkoleniowych dla nauczycieli z terenu województwa opolskiego w ramach Grantów Edukacyjnych Opolskiego Kuratora Oświaty”.
3.2 Zakres zamówienia: Zorganizowanie oraz przeprowadzenie kursów doskonalących 
i konferencji szkoleniowych dla nauczycieli z terenu województwa opolskiego w ramach Grantów Edukacyjnych Opolskiego Kuratora Oświaty z podziałem na 3 tematy rozumiane jako części zamówienia tj.:
3.2.1 Część nr 1: Model współpracy doradców i nauczycieli gimnazjów z pracodawcami w kontekście wyboru kierunku kształcenia i budowania kariery zawodowej na III etapie edukacyjnym.
a) Celem kursu doskonalącego jest aktualizacja wiedzy  pedagogicznej w zakresie rozpoznawania predyspozycji i pracy wspierającej samopoznanie uczniów 
w podejmowaniu samodzielnych decyzji przydatnych w ich karierze zawodowej. Doskonalenie nauczycieli, doradców zawodowych we współpracy z pracodawcami.
b) Czas trwania i sposób realizacji kursu doskonalącego:
- kurs doskonalący musi obejmować 16 godzin na grupę i trwać nie dłużej niż 
8 godzin dydaktycznych/dzień - zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ - przyjmuje się, że 1 godzina dydaktyczna odpowiada 45 minutom zegarowym, z tym że połowę liczby planowanych godzin na realizację kursu doskonalącego (8 godzin) należy zorganizować we współpracy z pracodawcami na terenie ich zakładów.
c) Uczestnicy kursu doskonalącego:

- kurs doskonalący przeznaczony jest dla nauczycieli gimnazjów 
z terenu województwa opolskiego,
- kurs doskonalący musi obejmować 4 grupy, w których uczestniczyć będzie łącznie 60 nauczycieli gimnazjów,

- nabór uczestników kursu doskonalącego musi się odbywać poprzez zachowanie zasady równości naboru uczestników. Niedopuszczalne jest ograniczanie dostępności kursu doskonalącego, tj. przeprowadzanie naboru uczestników wyłącznie w jednej szkole/placówce lub szkołach/placówkach wybranego rejonu województwa, 

- rekrutacja musi odbywać się spośród nauczycieli gimnazjów
z obszaru województwa opolskiego, z uwzględnieniem terenów słabo zurbanizowanych, w miejscu zapewniającym swobodny dojazd uczestnikom kursu doskonalącego,
- Wykonawca zobowiązuje się do niepobierania od uczestnika kursu doskonalącego żadnych opłat,

- Wykonawca zobowiązuje się do upowszechniania informacji o kursie doskonalącym 
i zasadach rekrutacji,

d) Kadra prowadząca i organizacja kursu doskonalącego:
- kurs doskonalący powinny prowadzić osoby (wykładowcy, prelegenci, trenerzy) posiadające niezbędne kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie niezbędne do przeprowadzenia kursu doskonalącego,
- Wykonawca musi zrealizować zamówienie w obiekcie do tego przystosowanym, 
tzn. posiadającym zaplecze socjalne, salę warsztatowo-wykładową przystosowaną do kształcenia osób dorosłych, wyposażoną w sprzęt multimedialny, z tym że połowę liczby planowanych godzin na realizację kursu doskonalącego (8 godzin) należy zorganizować we współpracy z pracodawcami na terenie ich zakładów,
-  Wykonawca musi zapewnić uczestnikom kursu doskonalącego przerwę kawową 
z poczęstunkiem,
- w czasie przeprowadzania kursu doskonalącego Wykonawca przygotuje 
i nieodpłatnie udostępni materiały dydaktyczne dla każdego uczestnika kursu doskonalącego w formie pakietu materiałów składającego się z: teczki papierowej zapinanej na gumkę, długopisu, notesu oraz zapisu treści wystąpień kursowych na nośniku CD z oznakowaniem „Opłacono ze środków Opolskiego Kuratora Oświaty”,

- Wykonawca przygotuje listy obecności z podaniem imienia i  nazwiska uczestnika kursu doskonalącego oraz nazwy szkoły i miejscowości, w której zatrudniony jest uczestnik kursu doskonalącego oraz  wskazania nazwy nauczanego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajęć, 

- Wykonawca przygotuje ankiety  ewaluacyjne i dołączy jej wyniki (wraz 
z opracowanymi  wnioskami do sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu doskonalącego).
3.2.2 Część nr 2: KONFERENCJA Terroryzm – zjawiska i przeciwdziałania. Edukacja dla bezpieczeństwa wobec zagrożeń dla współczesnego świata.
a) Celem konferencji szkoleniowej jest doskonalenie i aktualizacja wiedzy pedagogicznej w zakresie przedmiotu edukacja dla bezpieczeństwa oraz usystematyzowanie wiedzy 
i umiejętności w zakresie obowiązujących procedur dotyczących szeroko rozumianego bezpieczeństwa.
b) Czas trwania i sposób realizacji konferencji szkoleniowej:
- konferencja szkoleniowa musi obejmować 10 godzin (2 dni) i trwać nie dłużej niż 
5 godzin dydaktycznych/dzień - zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ - przyjmuje się, że 1 godzina dydaktyczna odpowiada 60 minutom zegarowym, z tym że 50 % ogólnej liczby godzin konferencji szkoleniowej musi być przeznaczone  na realizację wykładów z uwzględnieniem prezentacji, a 50 % na warsztaty.
c) Uczestnicy konferencji szkoleniowej:

- konferencja szkoleniowa przeznaczona jest dla dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z terenu województwa opolskiego,

- konferencja szkoleniowa musi obejmować 90 dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z terenu województwa opolskiego,

- nabór uczestników konferencji szkoleniowej musi się odbywać poprzez zachowanie zasady równości naboru uczestników. Niedopuszczalne jest ograniczanie dostępności konferencji szkoleniowej, tj. przeprowadzanie naboru uczestników wyłącznie w jednej szkole/placówce lub szkołach/placówkach wybranego rejonu województwa, 

- rekrutacja musi odbywać się spośród dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z obszaru województwa opolskiego, z uwzględnieniem terenów słabo zurbanizowanych, w miejscu zapewniającym swobodny dojazd uczestnikom konferencji szkoleniowej,
- Wykonawca zobowiązuje się do niepobierania od uczestnika konferencji szkoleniowej żadnych opłat,

- Wykonawca zobowiązuje się do upowszechniania informacji o konferencji szkoleniowej i zasadach rekrutacji,

d) Kadra prowadząca i organizacja konferencji szkoleniowej:

- konferencję szkoleniową powinny prowadzić osoby (wykładowcy, prelegenci, trenerzy) posiadające niezbędne kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie niezbędne do przeprowadzenia konferencji szkoleniowej,

- Wykonawca musi zrealizować zamówienie w obiekcie do tego przystosowanym, 
tzn. posiadającym zaplecze socjalne, salę warsztatowo-wykładową przystosowaną do kształcenia osób dorosłych, wyposażoną w sprzęt multimedialny,

- Wykonawca musi zapewnić uczestnikom konferencji szkoleniowej przerwę kawową z poczęstunkiem i obiadokolację (w pierwszym dniu konferencji) oraz nocleg, śniadanie oraz przerwę kawową z poczęstunkiem (w drugim dniu konferencji),
- Wykonawca musi uzyskać zgodę od prelegentów konferencji szkoleniowej na nieodpłatne opublikowanie treści wystąpień konferencyjnych na płycie CD oraz do wykonania 5 zdjęć z przebiegu konferencji szkoleniowej, które należy dołączyć 
do sprawozdania merytorycznego,
- w czasie przeprowadzania konferencji szkoleniowej Wykonawca przygotuje 
i nieodpłatnie udostępni materiały dydaktyczne dla każdego uczestnika konferencji 
w formie pakietu materiałów składającego się z: teczki papierowej zapinanej na gumkę, długopisu, notesu oraz zapisu treści wystąpień konferencyjnych na nośniku CD z oznakowaniem „Opłacono ze środków Opolskiego Kuratora Oświaty”,

- Wykonawca przygotuje listy obecności z podaniem imienia i  nazwiska uczestnika konferencji szkoleniowej oraz nazwy szkoły i miejscowości, w której zatrudniony jest uczestnik konferencji oraz  wskazania nazwy nauczanego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajęć, 

- Wykonawca przygotuje ankiety  ewaluacyjne i dołączy jej wyniki (wraz 
z opracowanymi  wnioskami do sprawozdania merytorycznego z realizacji konferencji szkoleniowej).
3.2.3 Część nr 3: KONFERENCJA Inny, nie znaczy obcy. Edukacja wobec cudzoziemców 
i repatriantów. Szanse i wyzwania.

a) Celem konferencji szkoleniowej jest doskonalenie i aktualizacja wiedzy pedagogicznej w zakresie wzrostu akceptacji międzykulturowej ze szczególnym uwzględnieniem partnerskich relacji z cudzoziemcami i repatriantami, podejmowanie inicjatyw zwiększających wzajemną integrację. 
b) Czas trwania i sposób realizacji konferencji szkoleniowej:
- konferencja szkoleniowa musi obejmować 5 godzin dydaktycznych (1 dzień) 
- zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ - przyjmuje się, że 1 godzina dydaktyczna odpowiada 60 minutom zegarowym,

c) Uczestnicy konferencji szkoleniowej:

- konferencja szkoleniowa przeznaczona jest dla dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z terenu województwa opolskiego,

- konferencja szkoleniowa musi obejmować 120 dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z terenu województwa opolskiego,
- nabór uczestników konferencji szkoleniowej musi się odbywać poprzez zachowanie zasady równości naboru uczestników. Niedopuszczalne jest ograniczanie dostępności konferencji szkoleniowej, tj. przeprowadzanie naboru uczestników wyłącznie w jednej szkole/placówce lub szkołach/placówkach wybranego rejonu województwa, 

- rekrutacja musi odbywać się spośród dyrektorów/nauczycieli wszystkich typów szkół/placówek z obszaru województwa opolskiego, z uwzględnieniem terenów słabo zurbanizowanych, w miejscu zapewniającym swobodny dojazd uczestnikom konferencji szkoleniowej,

- Wykonawca zobowiązuje się do niepobierania od uczestnika konferencji szkoleniowej żadnych opłat,

- Wykonawca zobowiązuje się do upowszechniania informacji o konferencji szkoleniowej i zasadach rekrutacji,

d) Kadra prowadząca i organizacja konferencji szkoleniowej:

- konferencję szkoleniową powinny prowadzić osoby (wykładowcy, prelegenci, trenerzy) posiadające niezbędne kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie niezbędne do przeprowadzenia konferencji szkoleniowej,

- Wykonawca musi zrealizować zamówienie w obiekcie do tego przystosowanym, 
tzn. posiadającym zaplecze socjalne, salę warsztatowo-wykładową przystosowaną do kształcenia osób dorosłych, wyposażoną w sprzęt multimedialny,

- Wykonawca musi zapewnić uczestnikom konferencji szkoleniowej przerwę kawową z poczęstunkiem w dniu konferencji,
- Wykonawca musi uzyskać zgodę od prelegentów konferencji szkoleniowej na nieodpłatne opublikowanie treści wystąpień konferencyjnych na płycie CD oraz do wykonania 5 zdjęć z przebiegu konferencji szkoleniowej, które należy dołączyć 
do sprawozdania merytorycznego,
- w czasie przeprowadzania konferencji szkoleniowej Wykonawca przygotuje 
i nieodpłatnie udostępni materiały dydaktyczne dla każdego uczestnika konferencji 
w formie pakietu materiałów składającego się z: teczki papierowej zapinanej na gumkę, długopisu, notesu oraz zapisu treści wystąpień konferencyjnych na nośniku CD z oznakowaniem „Opłacono ze środków Opolskiego Kuratora Oświaty”,

- Wykonawca przygotuje listy obecności z podaniem imienia i  nazwiska uczestnika konferencji szkoleniowej oraz nazwy szkoły i miejscowości, w której zatrudniony jest uczestnik konferencji oraz  wskazania nazwy nauczanego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajęć, 

- Wykonawca przygotuje ankiety  ewaluacyjne i dołączy jej wyniki (wraz 
z opracowanymi  wnioskami do sprawozdania merytorycznego z realizacji konferencji szkoleniowej).

3.3
Kod CPV: 80.50.00.00-9 usługi szkoleniowe

3.4  Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie z warunkami przedstawionymi w umowie i w specyfikacji
3.5 Kurs doskonalący/konferencja szkoleniowa mają być zrealizowane w wymiarze godzinowym 
i osobowym podanym dla każdej części pkt 3.2.1 – 3.2.3 SIWZ i w załączniku nr 1 do SIWZ 
3.6 Wykonawca zatrudni do wykonania zamówienia osoby posiadające niezbędne kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie, będące jednocześnie specjalistami bądź autorytetami 
w danej dziedzinie 
3.7 Wykonawcy mogą składać swoje oferty na 1 lub więcej części tj.: tematów.
4. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin wykonania zamówienia: sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 
10 grudnia 2015 roku.
Termin wykonania zamówienia stanowi kryterium oceny ofert. Szczegółowy opis oceny ofert 
w tym kryterium zawarty jest w pkt 13 niniejszej SIWZ.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

5.1 Warunki: 

5.1.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp spełniają warunki, dotyczące:

5.1.1.1 
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

5.1.1.2
posiadania wiedzy i doświadczenia; 

5.1.1.3
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

5.1.1.4
sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania w/w warunków

Zamawiający dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunku udziału 
w postępowaniu określonego w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp dotyczącego podsiadania wiedzy 
i doświadczenia:
5.2.1
Dotyczy kursu: część 1 dla kursu : o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp spełniają warunki, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali lub wykonują (rozumiane jako kompleksowa organizacja szkolenia) co najmniej jedno szkolenie dla 3 grup po min. 15 osób (nauczycieli i/lub dyrektorów wszystkich typów szkół 
i placówek oświatowych) o zbliżonym zakresie tematycznym.
5.2.2
Dotyczy konferencji: części 2: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp spełniają warunki, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali lub wykonują co najmniej jedną dwudniową konferencję, dla min. 60 osób, polegającą na zorganizowaniu zaplecza technicznego i merytorycznego dla nauczycieli wszystkich typów szkół i placówek oświatowych.
5.2.3 Dotyczy konferencji: części 3: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp spełniają warunki, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali lub wykonują co najmniej jedną konferencję, dla min. 80 osób, polegającą na zorganizowaniu zaplecza technicznego i merytorycznego dla nauczycieli wszystkich typów szkół i placówek oświatowych.
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

6.1
W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca przystępujący do niniejszego postępowania zobowiązany jest załączyć:

6.1.1
oświadczenie wg wzoru z załącznika nr 2 do SIWZ,
6.1.2
wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku  wiedzy 
i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania, 
a jeżeli okres prowadzenia działalność jest krótszy — w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenie dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (wzór wykazu stanowi 
zał. nr 4 do SIWZ).
6.2
W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp składają oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 
wg wzoru z załącznika nr 3 do SIWZ.
6.3 Oświadczenia i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania 

6.3.1
wypełniony formularz ofertowy (wg załączonego wzoru – zał. nr 1a),

6.3.2
pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeżeli dotyczy),

6.3.3
dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. 6.1 i 6.2 niniejszej SIWZ.

6.4 Forma dokumentów
Zamawiającym nie wymaga złożenia wraz z ofertą żadnych dokumentów, które sporządzone w języku obcym musiałyby być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.
6.5 Podmioty zagraniczne

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1  ustawy Pzp należy złożyć oświadczenie wg wzoru z załącznika nr 3 do SIWZ.

6.6 Oferty wspólne

6.6.1
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum, spółka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

6.6.2
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6.6.3
Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

6.6.4
Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, została wybrana, Zamawiający może żądać  przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

6.6.5
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 
6.6.6
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) składają dokumenty lub oświadczenia, z których treści wynikać będzie, że razem/łącznie spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp - dot. zał. nr 2 do SIWZ.

6.6.7
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) składają oddzielnie oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie 
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (dot. zał. nr 3 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wykaz osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

7.1 Sposób porozumiewania się z wykonawcami

7.1.1
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

7.1.2
Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na adres: Kuratorium Oświaty w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, faksem pod numer: 77 4524 921, adres e – mail: kontakt@kuratorium.opole.pl 
7.1.3
W przypadku przesyłania wniosków i informacji drogą elektroniczną należy w temacie e-maila wpisać: „nr sprawy WOPZN.272.50.2015” co ułatwi stronom identyfikację wiadomości.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1
Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem na warunkach określonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Treść wyjaśnienia zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał SIWZ bez wskazania źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej: http://www.kuratorium.opole.pl/index.php/nauczyciele/granty
7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. 

7.3.2 Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę zmianę na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ tj.: 
http://www.kuratorium.opole.pl/index.php/nauczyciele/granty
7.3.3
Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieści tą informację na stronie internetowej.

7.4 Wyjaśnienia do ofert

W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

7.5 Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami  wyznaczono osoby:

7.5.1
Dagmara Karońska - Maj tel. 77 4524 577
7.5.2 Wiesława Kostrzewa – Andros tel. 77 4524 198
8. Wymagania dotyczące wadium

Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin związania ofertą

9.1
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

9.2
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

9.3
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna być napisana w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

10.3 W interesie Wykonawcy zaleca się aby ofertę złożyć w opakowaniu opisanym:
[image: image1.wmf]-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa i adres Wykonawcy:……………………………………………….


OFERTA 

Nr sprawy WOPZN.272.50.2015
Cześć nr:……………………………………………………………………………….
Temat: …………………………………………………………………………………
Zamawiający - Kuratorium Oświaty w Opolu
Adres: ul. Piastowska 14, 45-082 Opole
nie otwierać przed: 23.07.2015 r. do godz. 12:30
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 (można wyciąć i nakleić na kopertę z ofertą)

10.4 Wszystkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania. 

10.5 W interesie Wykonawcy leży aby opakowanie oferty było zamknięte i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujące zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia,

10.6 W interesie  Wykonawcy leży zabezpieczenie oferty przed dekompletacją więc należy zadbać aby wszystkie strony oferty były ponumerowane a oferta była spięta lub zszyta. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za kompletność ofert składających się z luźnych kartek.

10.7 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

10.8 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”. 
10.9 Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

10.10
Wykonawca ma prawo wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia złożonego do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Oferta, która zostanie wycofana nie będzie otwierana przez Zamawiającego i zostanie zwrócona temu Wykonawcy po terminie otwarcia ofert. 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin składania ofert

11.1.1
Oferty należy składać do dnia 23.07.2015 r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego: Kuratorium Oświaty w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, pok. nr 609.
11.1.2
Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania na podstawie 
art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.07.2015 r. o godz. 12.30 w siedzibie Zamawiającego: Kuratorium Oświaty w Opolu, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, pok. nr 613.
11.2.2
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.2.3
Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące kryterium oceny ofert.

11.2.4
Informacje ogłaszane w trakcie otwarcia ofert zostaną przekazane Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert, jednak wyłącznie na ich  pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1
Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).
12.2
Cenę oferty należy obliczyć jako maksymalne wynagrodzenie wykonawcy (dotyczy każdej części tj.: tematu), uwzględniając zakres zamówienia oraz wszelkie koszty związane 
z realizacją zamówienia w danej części.

12.3
Cenę należy podać w zł polskich w formularzu „Formularz ofertowy” (zał. nr 1a do SIWZ) odpowiednio do części.

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
w poszczególnych częściach zamówienia wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

13.1 Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej oferty 
w poszczególnych częściach zamówienia są:
13.1.1 CENA  –   95 %
13.1.2 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA    –    5%
13.2. Sposób oceny ofert
13.2.1 w kryterium CENA:
Ilość punktów dla każdej oferty w tym kryterium w poszczególnych częściach zamówienia zostanie wyliczona wg poniższego wzoru:

C min.
C =  ----------------  x 95 %



1 % - 1 punkt

C bad.
gdzie:

C      – ilość punktów oferty badanej w poszczególnych częściach zamówienia

C min. – cena minimalna spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 
w poszczególnych częściach zamówienia

C bad. – cena oferty badanej w poszczególnych częściach zamówienia

Maksymalna ilość punktów możliwych do uzyskania przez Wykonawcę w poszczególnych częściach zamówienia: 95 pkt. (Oferta z najniższą ceną w poszczególnych częściach zamówienia otrzymuje 95 pkt).
13.2.2 w kryterium TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Zamawiający wymaga, aby zamówienie w poszczególnych częściach zamówienia zostało wykonane maksymalnie w terminie do dnia 10.12.2015 r. (z wyłączeniem lipca i sierpnia 2015 r.). 
Jednocześnie Zamawiający dopuszcza skrócenie w/w maksymalnego terminu wykonania zamówienia w poszczególnych częściach zamówienia.
Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest w formularzu ofertowym podać ilość dni kalendarzowych o ile skróci termin wykonania zamówienia.
Ilość punktów dla każdej oferty w poszczególnych częściach zamówienia zostanie wyliczona wg poniższej tabeli:
	Lp.
	Dopuszczalny termin skrócenia wykonania zamówienia w dniach kalendarzowych
	Ilość punktów przyznanych przez Zamawiającego w danym kryterium

	1.
	od 1 do 10 dni kalendarzowych
	1 punkt

	2.
	od 11 do 20 dni kalendarzowych
	3 punkty

	3.
	od 21 do 30 i więcej dni kalendarzowych
	5 punktów


*przy czym 1 % = 1 punkt
Maksymalna ilość punktów możliwych do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium 
w poszczególnych częściach zamówienia: 5 pkt.
13.2.3 obliczenia w obydwu kryteriach dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokrąglania punktów według następującej zasady: gdy trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest większa niż 5, zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku następuje w górę o jeden, 
a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to cyfra ta zostaje skreślona, a druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie;
13.2.3 łączna ilość punktów dla każdej oferty stanowić będzie sumę punktów uzyskanych 
w podanych wyżej kryteriach;
13.2.4   Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród wszystkich niepodlegających odrzuceniu ofert wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert. Oferta, która spełni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyższą liczbę punktów, obliczoną według powyższych wzorów zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.

13.2.5   Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.
14. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

14.1
Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem      umowy zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę:

14.1.1. dokumentu lub dokumentów rejestrowych wydanych przez właściwy organ, z których treści będzie wynikać uprawnienie do podpisywania umowy np.: odpis z właściwego rejestru, zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, statut lub rejestr handlowy.

14.1.2 pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej umowę (jeśli uprawnienie tej/tych osób/osoby   nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 14.1.1),

14.1.3 ramowy program kursu z podziałem na moduły, ze wskazaniem imienia i nazwiska wykładowcy oraz liczby godzin, które będzie realizował prowadzący,
14.1.4 szczegółowy program kursu wraz z harmonogramem realizacji poszczególnych modułów. Należy załączyć również pełen wykaz kadry przewidzianej do prowadzenia szkolenia wraz ze szczegółowym opisaniem kwalifikacji poszczególnych osób,
14.1.5 Szczegółowy program kursu który będzie zawierał m.in.:
1) opis celów danego modułu,

2) opis treści danego modułu, 

3) opis form i metod realizacji danego modułu z uwzględnieniem form aktywizujących,

4) opis materiałów wytworzonych przez uczestników kursu,

5) opis konkretnych umiejętności przydatnych w pracy zawodowej nabywanych przez uczestnika w czasie kursu,

6) formy oceniania pracy uczestników,

7) wykaz zalecanej literatury, ze wskazaniem autorów, wydawnictwa i roku wydania,

8) wykaz materiałów pomocniczych przewidzianych do realizacji przedsięwzięcia,

9) opis planowanej procedury ewaluacji wewnętrznej z narzędziami ewaluacji.

14.1.4
Harmonogram realizacji poszczególnych modułów kursu  powinien zawierać:

	Lp.
	Realizowane tematy 
i treści
	Data realizacji zajęć
	Godziny realizacji poszczególnych tematów

od - do
	Imię i nazwisko prowadzącego
	Forma realizacji
	Forma zaliczenia


14.1.5
Dot. konferencji część od 2 - 3 wykaz prelegentów z informacjami na temat ich wykształcenia i kwalifikacji zawodowych niezbędnych do udziału w konferencji.
14.1.6
Dot. konferencji część od 2 - 3 program konferencji, który powinien zawierać: tematy wystąpień wraz z opisem treści omawianych podczas konferencji z podaniem czasu przeznaczonego na omówienie danego tematu.

14.1.7
Dot. konferencji część od 2 - 3 opis bazy konferencyjnej i wyposażenia - zgodnie 
z załącznikiem nr 5 do SIWZ.
14.1 .8 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie       zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ustawy Pzp.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie będzie wymagane wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

16. Wzór umowy 

Wzór umowy wraz z wzorami załączników niezbędnych do przygotowania przez Wykonawcę w celu zawarcia umowy (1. Baza szkoleniowa i wyposażenie, 2. Wykaz kadry prowadzącej, 3. Sprawozdanie merytoryczne z realizacji kursu /konferencji) stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI, art. 179 do 198g  ustawy Pzp.
CZĘŚĆ II

DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych z podziałem na części wskazane 
w rozdziale nr 1 pkt 3.2 SIWZ oraz załącznikiem nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania  ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego

5.1
Zamawiający dopuszcza porozumiewania się droga elektroniczną.

5.2
Adres poczty elektronicznej: e-mail: kontakt@kuratorium.opole.pl 
5.3
Adres strony internetowej: www.kuratorium.opole.pl
6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

W związku z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej

Nie dotyczy postępowania.

8. Wysokość zwrotu kosztów postępowania

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.

CZĘŚĆ III

SZCZEGÓLNE POSTANOWIENIA SIWZ 

Nie dotyczy

CZĘŚĆ IV

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w pkt. 3 SIWZ i w załączniku nr 1 SIWZ.
CZĘŚĆ V

ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ:

Załącznik nr 1 – Wykaz tematów kursów/konferencji (plik w formacie Excel),
Załącznik nr 1a – Formularz ofertowy,
Załącznik nr 2 – Oświadczenie wykonawcy z art. 22 ust. 1,
Załącznik nr 3 – Oświadczenie wykonawcy z art. 24 ust. 1,
Załącznik nr 4 – Wykaz usług – wiedza i doświadczenie,
Załącznik nr 5 – Wzór umowy wraz z wzorami załączników niezbędnych do przygotowania przez Wykonawcę w celu zawarcia umowy (1. Baza szkoleniowa i wyposażenie, 2. Wykaz kadry prowadzącej, 3. Sprawozdanie merytoryczne z realizacji szkolenia),
Załącznik nr 6 - informacja z art. 26 ust. 2d.
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